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EduVaud

Toutes les personnes en formation, ainsi que le personnel enseignant du Département (DFJC)
disposent d'un compte de messagerie personnel EduVaud permettant d'accéder :

e Ala messagerie personnelle @eduvaud.ch et au calendrier attaché.

¢ Aux outils Office 365 mis & disposition par le département pour I'ensemble des
établissements.

Toutes les communications officielles de I'Etat de Vaud et de notre Direction Générale (DGEP)
seront dorénavant envoyées par le biais cette messagerie.

Messagerie en ligne

1. Rendez-vous sur la page d’authenfification d’Eduvaud :
http://outlook.office.com/eduvaud.ch

2. Sdaisir les informations :

¢ Votre identifiant de la forme pxyyxxx@eduvaud.ch, ouU x est une lettre et y un chiffre.
L'identifiant n’est pas I'adresse email prenom.nom@eduvaud.ch.

W dgep

Connexion avec votre compte professionnel

e Votre mot de passe personnel.

pyyoo@eduvaud.ch

Connexion

3.  Vous accédez par défaut & la messagerie en ligne : https://outlook.office.com/mail/inbox.

dsep eI O Rechercher
= [y Supprimer = Archiver © Courrier indésirable ~ ¢ Ranger 51 Déplacer ver|

~  Favoris () Boite de réception * Filtrer
Boite de récepti... 1 O USI Centre de Compétence
Adresse de messagerie électronique @eduvaud.ch 14/07/2020

Eléments envoyés Madame, Monsieur, !!! Merci de conserver ce message qui contient des informati...
Brouillons

Ajouter un favori
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Rediriger les messages sur une autre adresse mail (@cpnv.ch)

Les messages redirigés apparaissent comme provenant de I'expéditeur d'origine, et non comme
transférés depuis votre compte @eduvaud.ch. La réponse d un message ainsi redirigé sera donc
automatiguement adressée a son expéditeur d'origine.

1. Rendez-vous sur la messagerie en ligne : https://outlook.office.com/mail/inbox.

2. Enhaut dela page, sélectionnez « Paramétres » Lo puis « Afficher tous les paramétres
d'Outlook »

Paramétres X

O Rechercher dans les paramétras d'Ou...

Afficher tous les paramétres d'Outlook &

3. Sélectionnez « Courrier » > « Régles », puis cliquez sur « Créer une nouvelle régle »

Parameétres Disposition Regles
O Rech. (paramatres) Composer et répondre ) .
Vous pouvez créer des régles qui indiquent
Piéces jointes déclenchent des actions que prend |a régle
& Général commengant par la régle en haut.
Régles
=  Courrier R
o 1= Ajouter une nouvelle régle
e anger
Calendrier 4}"]

4, Configurez la nouvelle régle, avec les parametres suivants :
¢ Nom : Choisissez un nom permettant de la reconnaitre
e Condition : Appliquer d tous les messages
e Action : Rediriger vers, puis entrez votre adresse mail

Régles

v ‘ Redirection CPNV

~ Ajout d'une condition

‘ Appliguer & tous les messages ~

Ajouter une autre condition

~ Ajout d'une action

Rediriger vers V‘ ° prenom.nom@cpnv.ch X

Ajouter une autre action

Ajouter une exception

Me plus traiter de régles (0

5. Cliquez sur « Enregistrer », puis fermez la fenétre d'options et testez le bon déroulement de la
redirection.

Vous pouvez alors désactiver ou réactiver cette redirection en tout temps depuis la liste de régles.

1= Ajouter une nouvelle régle

Q Redirection CPNV
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Configurer la messagerie locale (Outlook)

1. Depuis Outlook, cliquez sur « Fichiers », puis « Informations », puis « Ajouter un compte »

4 Ajouter un compte l

2. Remplissez les champs demandés, puis cliquez sur « Suivant ».

Ajouter un compte s

[« ion de compte
Outlook peut configurer automatiquement plusieurs comptes de messagerie.

(®) Compte de messagerie

Nom : Prenom Nom

Exemple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie ! prenom.nom@eduvaud.ch

Exemple : elizabeth@contoso.com

Mot de passe:
Confirmer le mot de passe: | *ssrrsssssees] |

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.

Oc i lle ou types de

< réckdent P

3. Le cas échéant, complétez les informations d'authentification en utilisant votre compte
utilisateur (pxyyxxx@eduvaud.ch) et votre mot de passe personnel.

Connexion avec votre compte professionnel

pryyoo@eduvaud.ch

ssssesssssssses

Connexion

4. Qutlook se configure automatiquement et affiche un message correspondant. Cliquez sur
« Terminer » et redémarrer Outlook.

Ajouter un compte x

Félicitations |

Configuration en cours

QOutlook termine la configuration de votre compte, Cette action peut prendre plusieurs minutes.
' La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter.
' La recherche des é de .ch est en cours... Merci de patienter.

' La connexion au serveur de messagerie est en cours. Merci de patienter.

Félicitations. Votre compte de messagerie est correctement configuré et prét a étre utilisé.

|:| Modifier les paramétres du compte Ajouter un autre compte...

< Précédent || Terminer Annuler
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Office 365 EduVaud

Office en ligne

En accédant en ligne a la messagerie EduVaud ou directement & Office (https://www.office.com)
en utilisant votre compte @eduvaud.ch, vous avez acceés & tous les outils activés pour Office online
a partir du lanceur d'applications dans le coin supérieur gauche :

E dgep  outlook
Lanceur d'applications

Nouveau courrier

Installer Office localement

Depuis Office en ligne (https://www.office.com), vous pouvez télécharger et installer localement la
suite Office en suivant les étapes demandées.

Installez les logiciels
li ’ ‘ ;f( M ; J Inclut Qutlaok, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, etc.

Toutes les

Outlook Stream Calendrier Contacts Taches Rt
applications

Compte personnel

Vous pouvez a tout moment consulter votre compte, compléter votre profil Office et installer une
nouvelle instance d’'Office a partir de votre portail personnel : https://portal.office.com/account

dgep Mon compte

Mon compte ¥ Applications et appareil... B Abonnements

Wérifiez les produits et les licences dont vous disposez.
Informations
personnelles

E Abonnements
Voir les applications et les appareils Afficher les abonnements
Q@) securité et confidentialite
El Autorisations des
applications
Q\ sécurité et confidentialité B Autorisations des a pplic...
\l_’ Rupisatan=etanpael Protégez votre compte et personnalisez les paramétres App\ications ayant acces a vos données : 6

de confidentialité importants. o
Gérez les applications qui ont accés 3 vos données,

Outils et compléments Vous pouvez révoquer l'autorisation & tout moment.

Gérer la sécurité et la confidentialité Modifier les autorisations des applications
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